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Procedura udostepnienia dokumentacji
niearchiwalnej

Informacja dla oséb fizycznych lub ich upowaznionych przedstawicieli, oséb prawnych, jednostek
organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawnej

Wymagane dokumenty do ztozenia wniosku:
Pisemne zgtoszenie podmiotu zainteresowanego zawierajace:

1. imie i nazwisko, adres zamieszkania, adres korespondencyjny, rodzaj i numer dokumentu
potwierdzajgcego tozsamosé, numer telefonu lub adres poczty elektronicznej jezeli zostaty
podane do wykorzystania oraz podpis wtasnoreczny, kwalifikowany podpis elektroniczny,
podpis zaufany lub podpis osobisty;

2. nazwe i siedzibe osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci
prawnej oraz imie i nazwisko, rodzaj i numer dokumentu tozsamosci osoby upowaznionej,
ktérej majg by¢ udostepnione materiaty (jezeli zgtoszenie sktada osoba prawna lub jednostka
organizacyjna);

3. wskazanie materiatéw lub okres$lenie tematu, ktérego one dotycza;

4. okreslenie celu i proponowanego sposobu wykorzystania udostepnionych materiatéw.

Formularze do pobrania:

Whniosek o udostepnienie dokumentacji z zasobu archiwalnego KWP w Krakowie (patrz ponizej)
Informacje o optacie:

Zgodnie z art. 15 ustawy o dostepie do informacji publicznej

Miejsce sktadania dokumentow:

Whniosek mozna ztozy¢ osobiscie

- w Punkcie kancelaryjnym Biura Przepustek ul. Mogilska 109, 31-571 Krakéw,
/od poniedziatku do piatku godz. 8% - 15%/



- w Wydziale Bezpieczenstwa Informacji Komendy Wojewddzkiej Policji

w Krakowie, pok. 835 /od poniedziatku do piatku godz. 9% - 14%/
lub poczta na adres:

Wydziat Bezpieczehstwa Informacji Komendy Wojewddzkiej Policji
w Krakowie ul. Mogilska 109, 31-571 Krakéw

Termin zakonczenia procedury:

Bez zbednej zwtoki, jednak nie pdzniej niz w ciggu jednego miesigca.

Akty prawne zwiazane z procedura:

Ustawa z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,
Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej,

Kodeks postepowania administracyjnego - ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku,
Ustawa z dnia 05 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji niejawnych,

Ustawa z dnia 06 kwietnia 1990 roku o Policji,

Zarzadzenie nr 920 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 11 wrzesnia 2008 roku w sprawie metod i form
wykonywania zadah w zakresie dziatalnosci archiwalnej w Policji.

Dodatkowe informacje dotyczace procedury:
1. udostepnianie akt stanowigcych dokumentacje niearchiwalng nastepuje przez:

a) umozliwienie podmiotom zainteresowanym albo ich upowaznionym przedstawicielom osobistego
zapoznania sie z oryginalnymi materiatami lub ich kopiami,

b) przekazanie podmiotom zainteresowanym informacji zawartych w aktach w postaci odpowiedzi na
zapytanie lub przekazanie podmiotom zainteresowanym kopii akt lub wyciggu z akt,

c) wypozyczenie podmiotom zainteresowanym akt lub ich czesci.

2. udostepnianie akt zawierajgcych informacje publiczne, o ktérych mowa w art. 1 i art. 7 ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej nastepuje na podstawie tej ustawy;

3. udostepnianie akt:

a) zawierajgcych informacje niejawne - nastepuje zgodnie z przepisami o ochronie informac;ji
niejawnych,

b) zawierajgcych dane osobowe - nastepuje zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych,

¢) operacyjnych - nastepuje zgodnie z przepisami regulujgcymi czynnosci operacyjno-rozpoznawcze



i z przepisami o ochronie informacji niejawnych.

* Klauzula informacyjna na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (og6Ine rozporzadzenie o ochronie danych) - RODO.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Wojewddzki Policji w Krakowie, ul.
Mogilska 109, 31-571 Krakdw, dane kontaktowe do inspektora ochrony danych - adres e-mail:
iod.kwp@malopolska.policja.gov.pl. Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane w celu realizacji wniosku
na podstawie ustawy z dnia 14 lipca 1983r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t. j. Dz.U. z
2019r. poz. 553). Pani/Pana dane osobowe moga by¢ przekazywane jedynie podmiotom uprawnionym
do dostepu do danych osobowych na podstawie przepiséw prawa. Pani/Pana dane osobowe beda
przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu dla ktérego zostaty zebrane oraz dla celéw
archiwizacyjnych przez okres nie dtuzszy niz wskazany w odnosnych przepisach prawa krajowego.
Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem
ustawowym.

Do przetwarzania danych osobowych w zakresie dziatalnosci archiwalnej, na podstawie art. 22b ust. 1 i
3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.

0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2019 r., poz. 553 z p6zn. zm.)** ogranicza sie
stosowanie RODO:

1. art. 16 - prawo do sprostowania danych - w ten sposéb, ze administrator danych przyjmie od
osoby, ktérej dane dotycza, pisemne sprostowanie lub uzupetnienie dotyczace jej danych
osobowych, nie dokonujgc ingerencji w materiaty archiwalne,

2. 18 ust. 1 lit. ai b - prawo do ograniczenia przetwarzania - w zakresie niezbednym do
korzystania z materiatéw archiwalnych zgodnie z ustawg, bez naruszania istoty ochrony
danych osobowych zawartych w tych materiatach, takze w przypadku pierwotnego zbierania
danych w sposéb bezprawny albo w przypadku nieprawdziwosci, niescistosci lub
niekompletnosci danych.

Wykonanie obowigzku, o ktérym mowa w art. 15 ust. 1 i 3 - prawo dostepu przystugujace osobie, ktérej
dane dotyczg - nastepuje

w zakresie, w jakim dane osobowe podlegajace udostepnieniu moga by¢ ustalone za pomoca
istniejgcych srodkéw ewidencyjnych.
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